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CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES

ATO DA MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES N°
44/2025.

Dispde sobre designagio de Gestor de Adiantamento
para custeio de pequenas despesas, de acordo com a
Resolucio n° 06/2024 e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Chavantes, Estado de Séo Paulo,
no uso de suas atribuigGes legais:

Considerando o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, art. 95, e visando disciplinar os procedimentos na utilizagdo de
numerarios para pequenas compras e/ou de prestacfo de servigos de pronto
pagamento, regulamentada em ambito do Legislativo Mum01pal através da
Resolugdo n° 6, de 28 de maio de 2024;

EDITA O SEGUINTE ATO:

Art. 1°. Fica designado(a) como Gestor(a) de
Adiantamento, para proceder a retirada de adiantamento mensal, para custeio
de pequenas despesas, o(a) servidor(a) abaixo discriminado(a):

Art. 2°. O valor mensal de adiantamento nfo podera
ultrapassar o limite de R$ 2.000,00 (dois mil reais), e serd utilizado
exclusivamente, para aquisigdo de materiais de consumo ou com a
contratagio de servigos de terceiros— pessoa juridica, enquadrados como de
natureza extraordindria ou urgente, de pequeno vulto e pronto pagamento,
conforme Resolugdo n°® 06/2024.

Art. 3°. Os recursos financeiros para a realizacéo do objeto
deste ato ocorrerdo por conta de dotagdes orcamentarias proprias.

Art. 4°. O Gestor de Adiantamento ndo pode utilizar os
recursos para cobrir despesas realizadas fora do prazo de aplicagéo, bem como
para atender a despesas distintas de suas finalidades.

Art. 5°. O adiantamento dar-se-4 através do cartio

corporativo em nome do Gestor de Adiantamento, até o 5° dia util de cada
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més, por sistema préoprio para este fim e com o respectivo empenho prévio,
desde ja autorizado pelo Presidente da Camara.

Art. 6°. O servidor responsavel pelo adiantamento devera
prestar contas até o ultimo dia til de cada més.

Paragrafo anico. Nos adiantamentos concedidos no més
de dezembro de cada exercicio, o prazo final para prestacéo de contas previsto
no caput deste artigo se antecipard a 20 de dezembro ou o dia Ttil
imediatamente anterior a esta data, considerando a previsdo para o
encerramento do exercicio pela Contabilidade.

Art. 7°. N#o serdo concedidos recursos financeiros a titulo
de adiantamento:

I — 4 agente responséavel por 2 (dois) adiantamentos em
fase de aplicagdo e/ou de apresentag@o de prestacdo de contas;

I1 — para complemento de pagamento ou despesas maiores
do que o limite aqui estabelecidas;

III - o gestor responsavel pela utilizagéo do adiantamento
que:

— a)  estiver omisso no dever de prestar contas;

b)  tiver prestagdo de contas reprovada em virtude de
desvio, de desfalque, de falta ou de aplicag#io indevida dos recursos recebidos,
enquanto os valores ndo forem ressarcidos;

c) dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a
notificagdo de 6rgdo do controle interno ou do Tribunal de Contas para
regularizar a prestacdo de contas.

Art. 8°. Constitui fracionamento de despesa a utilizagio
de suprimento de fundos para aquisi¢8o, por essa mesma unidade gestora, de
bens ou servigos que se refiram ao mesmo item de despesa, mediante diversas
compras em um Unico exercicio, cujo valor total supere os limites dos incisos
I eIl do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, situagéo vedada por este Ato.

Paragrafo tinico. Para os fins deste Ato, considera-se item
de despesa a individualizagio do objeto a ser contratado, assim entendido
como aquele relativo a item de material, inclusive permanente, ou de servigo,
de natureza fisica e funcional distintas, ainda que constantes de uma mesma
fatura ou documento equivalente.

Art. 9°. Os gastos realizados por meio de suprimento de
fundos para objetos de mesma natureza deverfio ser somados aos casos de
dispensa de licitagdo, para fins de verificagdo dos limites de despesa em
contratagdes diretas regulamentadas pelo art. 75 da Lei n® 14.133/2021, sendo
vedado o fracionamento de despesa.
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Art. 10. O adiantamento é destinado para a compra de
materiais de consumo ou contratagfo de servigos de terceiros em carater
extraordindrio e urgente, de baixo custo e pagamento imediato. Trata-se de
despesas de carater eventual, excepcional ou emergencial, que nfo possam ser
previstas ou que ndo permitam esperar por um processo de despesa mais
longo.

Art. 11. O setor requisitante do produto ou servigo devera
apresentar ao Gestor de Adiantamentos o DFD — Documento de Formalizagio
de Demanda, contendo justificativa da urgéncia da aquisi¢fo e inviabilidade
da realizagdo de procedimento normal de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade. '

Art. 12. O Gestor de Adiantamentos autorizara ou nfo a
aquisi¢do por procedimento de adiantamento, sendo responsavel pela devida
aplicagdo dos recursos recebidos.

Art. 13. Autorizada a aquisicdo, o Gestor de
Adiantamentos deve realizar e anexar demonstrativo da pesquisa de precos
realizada com no minimo 03 (trés) empresas distintas, mesmo que seja por
telefone, informando dados da empresa, nome do atendente, data e horario da
realiza¢fo da pesquisa e justificar a escolha da empresa contratada.

Paragrafo inico. Caso nfo seja possivel realizar a
pesquisa de precos conforme previsto, o servidor devera justificar acerca da
sua impossibilidade.

Art. 14. Realizada a contratagdo, o Gestor de
Adiantamentos deve proceder o pagamento e anexar ao processo Os
comprovantes da despesa de pequeno vulto, sendo eles:

I — Nota fiscal de prestagéo de servigos em caso de pessoa
juridica;

IT — Nota fiscal de venda, no caso de compra de material
de consumo;

§ 1° O documento fiscal, para fins de comprovagéo da
despesa, deve indicar: '

' I — a data de emissdo, 0 nome, o endereco e o nimero do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ). da Camara Municipal de
Chavantes;

II — a descricdo precisa do objeto da despesa, da
quantidade, da marca, do tipo, do modelo, da qualidade e dos demais
elementos que permitam sua perfeita identificagdio, nfio sendo admitidas
descri¢des genéricas;

III — os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou

servico e o valor total da operagio;
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§ 2° Quando o documento fiscal nfo discriminar
adequadamente os bens ou os servigos, o responsavel deve elaborar termo,
complementando as informag8es, para que fiquem claramente evidenciados
todos os elementos caracterizadores da despesa e demonstrada sua vinculagdo
com o objeto do adiantamento.

Art. 15. Os comprovantes de despesa devem ser
preenchidos com clareza e sem emendas, borres, rasuras, acréscimos ou
entrelinhas que possam comprometer a sua credibilidade.

Art. 16. A prestagio de contas serd dirigida ao
Departamento de Finangas e Contabilidade, organizada de forma
individualizada e correspondera ao valor integral do recurso recebido no
referido més, devendo apresentar os documentos comprobatérios das
despesas realizadas e o extrato do cartdo corporativo do més, contabilizando
o valor do montante néo utilizado.

Art. 17. O Setor de Controle Interno emitira parecer sobre
a prestagdo de contas dos adiantamentos realizados.

Art. 18. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.
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ANEXO 01

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA —~ PEQUENAS COMPRAS
E SERVICOS DE PRONTO PAGAMENTO
(Art. 95 da Lei n° 14.133/2021)

Data:
Unidade requisitante:
Responséavel pela solicitagéo:

1.0BJETO DA DEMANDA

Solicita-se a aquisi¢do de [especificar o bem ou servigo], conforme as caracteristicas
descritas abaixo:

Descricio do item ou servigo: [ex: materiais de escritdrio, pequenos reparos, manutengéo
emergencial, etc.]

Quantidade estimada: [informe a quantidade necesséria]

Prazo para entrega/execucio: [informar o prazo, caso aplicavel]

Local de entrega/execuciio: [informar endereco ou unidade]

2.JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

A presente solicita¢do se enquadra como pequena compra ou servigo de pronto pagamento,
nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, que autoriza a adogéio de procedimento
simplificado, quando caracterizada a mnecessidade imediata de atendimento da
Administragéio Publica.

Justificativa da realizagfo do procedimento:

[Descreva de forma objetiva por que a compra ou servigo é necessario € por que € urgente
ou imediato, nfio sendo possivel realizar a despesa através de licitagdo ou contratagfo direta
— ex: reposi¢do de item essencial, reparo emergencial de equipamento, continuidade de
servico publico, etc.]

3.FUNDAMENTACAO LEGAL
Conforme Lei Federal n® 14.133/2021, Resolugdo n° 06/2024 e Ato da Mesa n°® 44/2025.

4. ESTIMATIVA DO PRECO
A estimativa de valor foi realizada com base em pesquisa de mercado (via telefone),

conforme abaixo:

Fornecedor 1: [nome] — R$ [valor]
Fornecedor 2: [nome] — R$ [valor]
Fornecedor 3: [nome] — R$ [valor]
Valor médio estimado: R$ [valor total ou unitario]

Av. Dr. Amaldo Ferreira da Silva, 441 - Chavantes Novo - CEP 18970-192 - Chavantcs - SP - CNPJ 01.638.918/0001-23 ————
Foncs/Fax: (14) 3342-1576 ¢ 3342-2339 - www.camarachavantes.sp.gov.br - c¢-mail: lcgisiachavantes@ccdnct.com.br



— CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES —

Observagdo: Quando ndo for possivel obter trés orcamentos, justificar a impossibilidade.

5.CONCLUSAO DA AREA REQUISITANTE

Considerando a necessidade imediata, o baixo valor envolvido, solicita-se a autorizagéo
para contratagiio com base em procedimento simplificado de pronto pagamento, conforme
a legislagfo vigente.

Nome do servidor
Cargo/funcio

6.CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Autorizo a adogfio do procedimento simplificado para contratagdo pretendida, conforme
previsto no art. 95 da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos desta casa de Leis — Resolugéo
n° 06/2024 e Ato da Mesa n® 44/2025—, diante da necessidade imediata apresentada e da
compatibilidade com o valor limite legal. '

Nome da autoridade
Cargo
Data:
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